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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ ПРЕДМЕТА                                  

ДУП.01.04. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1.1. Область применения программы  

Рабочая программа предмета ДУП.01.04. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности является вариативной частью основной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО по профессии 38.01.02 Продавец, контролер-

кассир. 

1.2. Место учебной дисциплины ДУП.01.04. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: общепрофессиональный цикл. 

 

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Освоение содержания предмета ДУП.01.04. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности обеспечивает достижение обучающимися следующих 

результатов: 

Личностных:  

 ЛР 1) чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям 

отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий; − 

осознание своего места в информационном обществе; 

 ЛР 2) готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой 

деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 ЛР 3) умение использовать достижения современной информатики для повышения 

собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, 

самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, 

используя для этого доступные источники информации; 

 ЛР 4) умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе 

по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых 

коммуникаций;  

ЛР 5) умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить 

самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с 

использованием современных электронных образовательных ресурсов;  

ЛР 6) умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных 

средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной 

деятельности, так и в быту; 

ЛР 7) навыки сотрудничества со сверстниками, детьми младшего возраста, 

взрослыми в образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, 

проектной и других видах деятельности; 

ЛР 8) нравственное сознание и поведение на основе усвоения общечеловеческих 

ценностей; 

ЛР 9) готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на 

протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как 

условию успешной профессиональной и общественной деятельности; 

Метапредметных:  
МР 1) умение определять цели, составлять планы деятельности и определять 

средства, необходимые для их реализации; 

 МР 2) использование различных видов познавательной деятельности для решения 

информационных задач, применение основных методов познания  (наблюдения, описания, 
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измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной 

деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 МР 3) использование различных информационных объектов, с которыми возникает 

необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов; 

МР 4) использование различных источников информации, в том числе электронных 

библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую 

из различных источников, в том числе из сети Интернет; 

 МР 5) умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных 

форматах на компьютере в различных видах; − умение использовать средства 

информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, 

коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, 

техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм 

информационной безопасности; 

 МР 6) умение публично представлять результаты собственного исследования, вести 

дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой 

информации средствами информационных и коммуникационных технологий; 

(регулятивные, познавательные, коммуникативные) 

Обучающийся научится (регулятивные универсальные учебные действия): 

 УУД Р1 - сформированность представлений о роли информации и информационных 

процессов в окружающем мире; 

 УУД Р2 − владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов 

формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических 

конструкций, умение анализировать алгоритмы; 

 УУД Р3 − использование готовых прикладных компьютерных программ по 

профилю подготовки; − владение способами представления, хранения и обработки данных 

на компьютере; 

 УУД Р4 − владение компьютерными средствами представления и анализа данных в 

электронных таблицах; 

 УУД Р5 − сформированность представлений о базах данных и простейших 

средствах управления ими; − сформированность представлений о компьютерно-

математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого 

объекта (процесса); 

 УУД Р6 − владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом 

языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка 

программирования; 

УУД Р7 − сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований 

техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами 

информатизации; 

УУД Р8 − понимание основ правовых аспектов использования компьютерных 

программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам; 

 УУД Р9 − применение на практике средств защиты информации от вредоносных 

программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и  

Обучающийся научится (познавательные универсальные учебные действия): 

УУД П1 - искать и находить обобщенные способы решения задач, в том числе, 

осуществлять развернутый информационный поиск и ставить на его основе новые 

(учебные и познавательные) задачи; 

УУД П3 - использовать различные модельно-схематические средства для 

представления существенных связей и отношений, а также противоречий, выявленных в 

информационных источниках; 

УУД П5)  выходить за рамки учебного предмета и осуществлять целенаправленный 

поиск возможностей для широкого переноса средств и способов действия; 

УУД П7)  менять и удерживать разные позиции в познавательной деятельности. 
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Освоение содержания предмета ДУП.01.04 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности обеспечивает достижение обучающимися следующих 

результатов реализации программы воспитания: 

ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах 

деятельности. 

ЛР 9) Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа 

жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, 

табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 

устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях. 

ЛР 10) Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ДУП.01.04.  ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины ДУП.01.04. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Обязательная учебная нагрузка  108 

в том числе: 

теоретические занятия 32 

практические занятия  76 

Самостоятельная работа 54 

Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета  
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ДУП.01.04. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

Наименование разделов и тем 
Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

 

Уровень 

усвоения 

Объем в 

часах 

Осваиваемы

е элементы 

компетенци

и 

Код ЛР 

реализации 

программы 

воспитани

я 

 

1 2  3   

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации  12   

Тема 1.1 

Информация и 

информационные процессы 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

 Основные понятия автоматизированной обработки информации. 

Представление об автоматических и автоматизированных системах 

управления. АСУ различного назначения, примеры их использования. 

2 2  

Тема 1.2. 

Технические средства 

информационных технологий 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

 Состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. 

Телекоммуникации. Средства хранения и переноса информации. 

Комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями 

его использования для различных направлений деятельности на 

предприятии общественного питания. Оргтехника 

2 4  

Тема 1.3. 

 Информационные системы 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

 Основные понятия, классификация и структура автоматизированных 

информационных систем. Виды профессиональных 

автоматизированных систем. Классификация информационных систем 

2 2  

Практическое занятие 1 

Основы работы в программах оптического распознавания информации, 

в справочно-правовых системах «Консультант – плюс», «Гарант». 

2 8  

Самостоятельная работа  6   

Раздел 2. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области 

профессиональной деятельности 

 18   

Тема 2.1 

Технология обработки 

текстовой информации 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

 Текстовые редакторы как один из пакетов прикладного программного 

обеспечения, общие сведения о редактировании текстов. Основы 

конвертирования текстовых файлов Оформление страниц документов, 

формирование оглавлений. Расстановка колонтитулов, нумерация 

страниц, буквица. Шаблоны и стили оформления. Работа с таблицами и 

рисунками в тексте. Водяные знаки в тексте. Слияние документов. 

Издательские возможности редактора 

2 4  

Практическое занятие 2. 2 10  
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Создание и форматирование документа с помощью текстового 

редактора MS WORD. Создание структурированного документа 

Самостоятельная работа   6   

Тема 2.2 

Технология обработки 

графической информации 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

Форматы графических файлов. Способы получения графических 

изображений – рисование, оптический (сканирование). Растровые и 

векторные графические редакторы. Прикладные программы для 

обработки графической информации (Например: Microsoft Paint; Corel 

DRAW, Adobe Photoshop) 

2 4  

Практическое занятие 3. 

Основы работы с объектами средствами прикладных компьютерных 

программ 

2 10  

Самостоятельная работа  8   

Тема 2.3  

Компьютерные 

презентации 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

Формы компьютерных презентаций. Графические объекты, таблицы и 

диаграммы как элементы презентации. Общие операции со слайдами. 

Выбор дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение 

2 2  

Практическое занятие 4. 

Работа в программе Power Point над презентациями по темам: Новинки в 

торговле, Современные способы обслуживания в торговом зале и т.п. 

2 10  

Самостоятельная работа  8   

Тема 2.4 

Технологии обработки 

числовой информации в 

профессиональной деятельности 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

 Электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение, 

использование в информационных системах профессионального 

назначения. Расчетные операции, статистические и математические 

функции. 

Решение задач линейной и разветвляющейся структуры в ЭТ. Связь 

листов таблицы. Построение макросов. Дополнительные возможности 

EXCEL. 

База данных ACCESS. Основные типы данных. Объекты, атрибуты и 

связи. Формирование запросавыборки. 

2 4  

Практическое занятие 5. 

Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, запроса. Создание 

формы, отчета 

2 10  

Самостоятельная работа  8   

Тема 2.5 

Пакеты прикладных программ 

в области профессиональной 

деятельности 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

Функциональное назначение прикладных программ. Способы 

формирования запросов при обращении 

к базе данных. Ввод, редактирование и хранение данных. 

Составление и получение отчетов о деятельности торговли. Работа с 

калькуляционными карточками, себестоимостью. 

2 2  
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Практическое занятие 6 

Работа с документами торгового предприятия.. Учет движения товаров 

(приход, расход, внутренние перемещения, возвраты, списания). 

2 10  

Самостоятельная работа  6   

Раздел 3. Возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности и информационная безопасность 

 6   

Тема 3.1 

Компьютерные сети, сеть 

Интернет 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

Классификация сетей по масштабам, топологии, архитектуре и 

стандартам. Среда передачи данных. Типы компьютерных сетей. 

Эталонная модель OSI. Преимущества работы в локальной сети. 

Технология World Wide Web. Браузеры. Адресация ресурсов, навигация. 

Настройка Internet Explorer. Электронная почта и телеконференции 

Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете. 

Основы языка гипертекстовой разметки документов. Форматирование 

текста и размещение графики. Гиперссылки, списки, формы. 

Инструментальные средства создания Web-страниц. Основы 

проектирования Web – страниц 

2 4  

Практическое занятие 7. 

Создание Web-страницы предприятия общественного питания. 

2 10  

Самостоятельная работа  8   

Тема 3.2 

Основы информационной и 

технической компьютерной 

безопасности 

Содержание учебного материала   ОК 01-06 ЛР 

7,8,9 

ЛР 7, 9, 10 

Информационная безопасность. Классификация средств защиты. 

Программно-технический уровень защиты. Защита жесткого диска. 

Защита от компьютерных вирусов. Виды компьютерных вирусов 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. 

2 2  

Практическое занятие 8. 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. 

2 8  

Самостоятельная работа  4   

Дифференцированный зачет     2   

Всего:  108   
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ                 

ДУП.01.04.  ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Реализация программы учебной дисциплины ДУП.01.04. Информационные 

технологии в профессиональной деятельности предполагает наличия учебного кабинета 

«Информационные технологии» 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета: 

доска учебная; 

рабочее место для преподавателя; 

рабочие места по количеству обучающихся; 

шкафы для хранения муляжей (инвентаря), раздаточного дидактического материала и 

др.; 

Технические средства обучения:  

компьютер;  

средства аудиовизуализации;  

наглядные пособия (натуральные образцы, муляжи, плакаты, DVD фильмы, 

мультимедийные пособия). 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень используемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы. 

Основные источники:  
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. Пособие для 

студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 5-е изд., стер. - М Информационные 

технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. 

образования / Е.В. Михеева. – 5-е изд., стер., М.: Издательский центр «Академия», 

2020.  

2. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. 

пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 5-е изд., стер. - М.: 

Издательский центр «Академия», 2020.  

 

Дополнительные источники:  

1. Информационные технологии: Учебник / М.Е. Елочкин, Ю.С. Брановский, И.Д. 

Николаенко; Рук. авт. группы М.Е. Елочкин. - М.: Издательский центр «Академия», 

2017 

2. Информационные технологии в офисе: учеб. Пособие / – М.: «Академия», 2020.  
 

Интернет-ресурсы  
1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный ресурс] 

/Режим доступа: http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html  

2. Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики 

МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://iit.metodist.ru  

3. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) [Электрон- 

ный ресурс] /Режим доступа: http://www.intuit.ru  

4. Открытые системы: издания по информационным технологиям [Электронный 

ресурс] /Режим доступа: http://www.osp.ru    

 

http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html
http://iit.metodist.ru/
http://www.intuit.ru/
http://www.osp.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ДУП.01.04. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

Результаты обучения  Критерии оценки  Формы и методы оценки  

Знания: 

основных понятий 

автоматизированной обработки 

информации; 

общего состава и структуры 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем; 

базовых системных программных 

продуктов в области 

профессиональной деятельности; 

состава, функций и возможностей 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности; 

методов и средств сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

основных методов и приемов 

обеспечения информационной 

безопасности 

Полнота ответов, точность 

формулировок, не менее 70% 

правильных ответов. 

Не менее 75% правильных 

ответов. 

Актуальность темы, 

адекватность результатов 

поставленным целям, 

полнота ответов, точность 

формулировок, адекватность 

применения 

профессиональной 

терминологии 

 

Текущий контроль 

при проведении: 

-письменного/устного опроса; 

-тестирования; 

 

Промежуточная аттестация 

в форме дифференцированного 

зачета 

-устных ответов, 

-тестирования. 

Умения: 

пользоваться современными 

средствами связи и оргтехникой; 

обрабатывать текстовую и 

табличную информацию; 

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных 

в профессионально 

ориентированных информационных 

системах; 

использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, 

применять компьютерные и 

телекоммуникационные средства; 

обеспечивать информационную 

безопасность; 

применять антивирусные 

средства защиты информации; 

осуществлять поиск необходимой 

информации; 

Правильность, полнота 

выполнения заданий, 

точность формулировок, 

точность расчетов, 

соответствие требованиям 

-Адекватность, 

оптимальность выбора 

способов действий, методов, 

техник, последовательностей 

действий и т.д. 

-Точность оценки 

-Соответствие требованиям 

инструкций, регламентов 

-Рациональность действий и 

т.д. 

 

Текущий контроль: 

- защита отчетов по практическим 

занятиям; 

- оценка демонстрируемых 

умений, выполняемых действий в 

процессе практических  занятий 

Промежуточная аттестация: 

- оценка выполнения практических 

заданий на зачете. 

 


